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退质保金流程








计财处审核支付





副处长、处长审核





科长审核





使用单位审核签字





使用单位提出申请


（填写基建（修缮）申请表，负责人签字并盖章，分管校领导签字）





根据使用单位需求编制概（预）算设计方案�（含施工内容清单、工程量计算式、预算、图纸等）





概算金额< 1万元的项目





概算金额(1万元的项目





报审计处审核





校长办公会审议�（50万元以上的项目党委会审议）





报审计处、计财处审批、分管校领导审批





填写立项审批表，科长、副处长、处长审批





预算金额<1万元的项目





报审计处审核





报招标办商议招标





签订合同





项目施工


（发开工通知单、指定现场代表、技术交底会）





竣工验收





竣工结算





基建（修缮）办事流程图





施工单位提交申请报告（盖章、合同复印件）





项目结算及财务报账流程








计财处付款





付款金额≥30万元的项目报分管基建、财务的校领导签字（100万元以上的项目报校长签字）





付款金额＜30万元的项目





资产与实验室管理处审核





计财处审核





科长、副处长、处长签字





经费负责人签字





施工单位开具增值税普通发票





计财处出具结算报告书





审计处出具审计结论确认书





审计处终审





基建处初审





施工单位提交结算资料（结算书纸质稿盖章、智多星电子稿、结算说明、合同复印件、招标文件复印件、投标文件复印件、工程量清单、工程验收表复印件、洽商函、工程量签证单、主材价格签证单、竣工图）





1万元≤预算金额<20万元的项目





20万元≤预算金额<100万元的项目





100万元≤预算金额的项目





报省财评中心审核








